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1. PENGERTIAN 

Pengendalian ketidaksesuaian adalah ketentuan atau peraturan yang telah dipersyaratkan, akan 

tetapi belum dapat dipenuhi oleh suatu persyaratan. 

2. TUJUAN 

2.1. Memberikan panduan untuk pengendalian ketidaksesuaian yang mampu mengukur setiap 

kompetensi mahasiswa  yang tidak dapat memenuhi ketentuan-ketentuan  yang telah 

dipersyaratkan sebagaimana ditetapkan oleh setiap dosen mata kuliah. 

2.2. Memberikan panduan untuk mahasiswa yang tidak dapat memenuhi ketentuan-ketentuan  

yang telah dipersyaratkan agar dapat menyelesaikan studi sesuai dengan waktu terpakai, 

dari mulai rekrutmen mahasiswa baru, ujian semester, dan ujian tugas akhir (skripsi/tesis) 

2.3  Selain hal di atas ketidaksesuaian juga bisa terjadi dari proses yang meliputi perkuliahan, 

praktikum, dan tugas individu/kelompok. 

 

3. RUANG LINGKUP 

SOP ini berisikan tentang ketidaksesuaian proses dan luaran yang meliputi sejumlah kriteria: 

Kehadiran mengikuti pembelajaran, tugas individu/kelompok, UTS, UAS, ketrampilan/presentasi 

dan praktek di laboratorium. Sedangkan ketidaksesuaian luaran/produk yang meliputi kriteria: 

Proposal tugas akhir, bimbingan tugas akhir, ujian tugas akhir, yudisium dan wisuda. 

 

 

Disusun oleh, Dikendalikan oleh, Disetujui oleh, 
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4. DEFINISI 

4.1 Proposal tugas akhhir adalah perencaan penelitian yang terdiri dari bab 1 pendahuluan (latar 

belakang dan rumusan masalah), bab 2 kajian teori yang  melandasi kegiatan penelitian 

sebagai tugas akhir, dan bab 3 adalah metodelogi penelitian (populasi, sampel, instrument, 

data dan analisis data). 

4.2 Bimbingan tugas akhir adalah proses bimbingan bab per bab, mulai dari bab 1 sd bab 5 baik 

secara manual atau secara online dalam batas waktu 1 sd 2 semester harus sudah rampung.  

4.3 Ujian tugas akhir adalah ujian yang diselenggarakan secara terjadwal oleh sejumlah tim 

penguji. Ujian dibuka oleh ketua tim penguji, dilanjutkan dengan presentasi hasil penelitian 

oleh mhs dan dilanjutkan dengan Tanya jawab dengan tim penguji. 

4.4 Yudisium adalah kegiatan serimonial akademik untuk menyampaikan pengumuman 

keberhasilan mhs meraih gelar sarjana (S1) dan magister (S2) dengan predikat pujian, sangat 

memuaskan, memuaskan atau tidak lulus meraih gelar. 

4.5 Wisuda adalah kegiatan serimonial disuatu tempat yang bergengsi dan dibagikan ijazah serta 

daftar nilai maupun hadiah lainnya.  Dihadiri  oleh sejumlah undangan dengan sejumlah mata 

acara.  

4.6 DO 
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6 PENGERTIAN  DAN  PROSEDUR   KETIDAK SESUAIAN PROSES 

6.1 Kehadiran mengikuti pembelajaran adalah kehadiran secara penuh waktu setiap mata kuliah 

untuk 1sks= 50 menit. Apabila setiap mahasiswa tidak dapat mengikuti digolongkan tidak 

memenuhi persyaratan. Apabila tidak dapat mengikuti pembelajaran sebanyak 75% dari 14 

pertemuan minggu pertemuan digolongkan tidak memenuhi persyaratan. Pengendalian 

terhadap mahasiswa tersebut, diberikan tugas khusus oleh dosen pengampu, tugas tersebut  

dikoreksi oleh dosen pengampu; setelah dinilai ok, mahasiswa tersebut dapat mengikuti 

kegiatan selanjutnya 

6.2 Tugas individu dan tugas kelompok adalah tugas yang harus dikerjakan secara individu dan 

secara kelompok dari setiap mata kuliah. Tugas individu untuk meningkatkan kemampuan 

dan ketrampilan individu mahasiswa, sedangkan tugas kelompok adalah untuk membentuk 

karakter bidang kerjasama, tanggung jawab dan sikap sosial serta kemampuan dan 

ketrampilan. Mahasiswa yang tidak dapat melakukan tugas individu dan kelompok dengan 

optimal digolongkan tidak memenuhi persyaratan. Pengendalian terhadap mahasiswa 

tersebut, dipindahkan kepada kelompok lain yang lebih optimal. Setelah dinilai ok, baru 

bisa mengikuti kegiatan selanjutnya. 

6.3 UTS adalah ujian tengah semester yang dilaksanakan pada minggu ke 8. Tujuan UTS 

adalah untuk mengetahui kemampuan dan ketrampilan mahasiswa untuk 7 minggu 

pembelajaran; baik dalam aspek sikap, pengetahuan, ketrampilan dan pengalaman 

menggunakan skala lima yakni nilai A=4, B=3,C=2,D=1 dan E=0 dengan batas minimal 

lulus adalah nilai B=3. Mhs yang memperoleh di bawah nilai B digolongkan tidak 

Made Legawa Unmas
1. poin 4.6 DO dilengkapi pengertiannya 
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memenuhi persyaratan dan wajib mengikuti remidi sebagai syarat mengkuti kegiatan 

selanjutnya. 

6.4 UAS adalah ujian akhir semester yang dilaksanakan pada minggu ke 16. Tujuan UAS 

adalah untuk mengetahui kemampuan dan ketrampilan mahasiswa untuk 14 minggu 

pembelajaran ; baik dalam aspek sikap, pengetahuan, ketrampilan dan pengalaman 

menggunakan skala lima yakni nilai A=4, B=3,C=2,D=1 dan E=0 dengan batas minimal 

lulus adalah nilai B=3. Mhs yang memperoleh di bawah nilai B digolongkan tidak 

memenuhi persyaratan dan wajib mengikuti remidi sebagai syarat mengkuti kegiatan  

selanjutnya. 

6.5 Ketrampilan yang berbentuk presentasi power point adalah kegiatan mandiri mhs untuk 

mempersiapkan dan melaksanakan presentasi power point dengan bahan ajar yg ditentukan 

oleh dosen pengampu mata kuliah. Fokus penilaian adalah sikap, perilaku, ketrampilan, 

kewibawaan dan kemampuan mhs. Menggunakan skala lima yakni nilai A=4, B=3, C=2, 

D=1 dan E=0 dengan batas minimal lulus adalah nilai B=3. Mhs yang memperoleh di 

bawah nilai B digolongkan tidak memenuhi persyaratan dan wajib mengikuti remidi 

sebagai syarat mengikuti kegiatan selanjutnya. 

6.6 Praktikum di lab adalah kegiatan ketrampilan dalam mempraktikan teori yang dipelajari 

sebelumnya. Fokus penilaian adalah ketrampilan setiap mhs, menggunakan skala lima 

yakni nilai A=4, B=3,C=2,D=1 dan E=0 dengan batas minimal lulus adalah nilai B=3. Mhs 

yang memperoleh di bawah nilai B digolongkan tidak memenuhi persyaratan dan wajib 

mengikuti remidi sebagai syarat mengkuti kegiatan selanjutnya. 

6.7 Proposal tugas  akhir adalah perencanaan penelitian yang terdiri dari bab 1 pendahuluan 

(latar belakang dan rumusan masalah), bab 2 kajian teori yang  melandasi kegiatan 

penelitian sebagai tugas akhir, dan bab 3 adalah metodelogi penelitian (populasi, sampel, 

instrument, data dan analisis data). Kriteria kegiatan ini adalah pola pikir dan keruntutan 

perencanaan penelitian. Mhs yang tidak memenuhi kriteria di atas digolongkan tidak 

memenuhi persyaratan dan wajib melakukan revisi sebagai syarat mengikuti kegiatan 

selanjutnya 

6.8 Mhs yang tidak memenuhi kriteria di atas digolongkan tidak memenuhi persyaratan dan 

wajib melakukan revisi sebagai syarat mengikuti kegiatan selanjutnya 

6.9 Kriteria kegiatan ini mhs harus mampu dan trampil untuk member jawaban. Menggunakan 

skala lima yakni nilai A=4, B=3,C=2,D=1 dan E=0 dengan batas minimal lulus adalah nilai 

B=3. Mhs yang memperoleh di bawah nilai B digolongkan tidak memenuhi persyaratan dan 

wajib mengikuti ujian susulan paling banyak  dua kali. Apabila tidak lulus mhs mengulang 

program ujian tugas akhir 

6.10 Mhs yang belum lulus semua mata kuliah, tugas akhir dan administrasi lainnya 

digolongkan tidak memenuhi persyaratan, wajib untuk mengikuti program selanjutnya dan 

wajib mendaftar kembali yudisium 

6.11 Salah satu syarat dapat  mengikuti wisuda apabila telah dinyatakan lulus dalam yudisium 

dan telah menyelesaikan administrasi lainnya. Mhs yang tidak mengikuti syarat di atas 

dinyatakan tidak memenuhi persyaratan wajib untuk mengikuti program selanjutnya dan 

wajib mendaftar kembali wisuda 

 

 



7 PROSEDUR  PELAKSANAAN PENGENDALIAN LUARAN 

Kegiatan pengendalian luaran pembelajaran diawali dengan pengumuman pengumpulan 

proposal tugas akhir oleh  kaprodi dengan syarat sesuai pedoman penyusunan tugas akhir. 

Proposal dievaluasi oleh Kaprodi, yang sudah sesuai dengan pedoman penyusunan tugas akhir 

diberikan pembimbing 1 dan pembimbing 2 dilanjutkan dengan proses bimbingan. Apabila 

tugas   akhir sudah acc pembimbing 1 dan pembimbing 2, mahasiswa mendaftar ujian tugas 

akhir, apabila lulus dibolehkan mendaftar yudisium dan mendaftar wisuda.  

 

8.Bagan Alir Prosedur 

 

 

TIM DOSEN PRODI MAHASISWA FAKULKTAS 
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Membuatpedoman 
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Melaksanakan 

perkuliahan dan 

bimbingan 

Melaksanakanujian 
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membimbing TA 
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bimbingan 
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Menyusunjadwalperkuliahan dan 

bimbingan 

 

 

 

 

 
    Mengecek KTM, bukti 

     Pembayaran ujian 
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            hasilujian 

 

 

 
    Mengupload nilai ke  

      PDPT/SIAKAD 

 

 
     Mengeluarkan 

      transkripnilai semester 
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9.  DOKUMEN PENDUKUNG 

No Nama Borang/Dokumen Pendukung Lokasi Dokumen 

1. Daftar hadirmhstatapmukakelas dan labortorium Prodi 

2. Daftar dosenmelakukanpembelajaran Prodi 

3. Kartu tandamahasiswa Prodi 

4. Berita  acara  ujian Prodi 

5 Jadwalperkuliahan danjadwalujian Prodi 

6 Daftar nilaihasilujianmahasiswa Prodi 

 


